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RESOLUCAO N° 111/2012-CAD

_ CERTIDAO Fixa sistematica para pagamento de
reg;[}gﬁg o o dresents diarias a titulo de indenizacdo de
de costume, nesta Reitoria, no despesas com alimentacdo e pousada
dia 27/4/2012. nacionais e internacionais para

servidores da UEM e revoga as
Isac Ferreira Lopes, Resolugdes n ° 491/1996-CAD e
Secretario. 438/2004-CAD.

Considerando o contetido das fls.-871 a 880 do Processo n° 011/1980-PRO;

considerando o disposto no Decreto n® 3.498, de 23/8/2004 e na Resolucao
Conjunta n°® 01/2012-CC/SEAPI/SEFA, de 26/3/2012;

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO APROVOU E EU, VICE-
REITORA, NO-USO DE MINHAS ATRIBUICOES ESTATUTARIAS E
REGIMENTAS; SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° O'servidor da Universidade Estadual de-Maringd (UEM), regido pelo
Estatuto dos Servidores. Civis do Estado do Parandr e por normas internas da
instituicdo e aquele contratado em carater temporario gue, no desempenho de suas
atribuicbes deslocar-se da sede a servico, faz jus a'diarias, a titulo de indenizacéo
de despesas com alimentag¢ae e pousada.

8§ 1° Entende-se por.sede; para efeito. desta resolucdo, a cidade, vila ou
localidade onde o servidor exercer suas atividades.

8§ 2° Para o disposto na presente resolucdo, os servidores que forem
nomeados para ocupar cargo em comissdo ou funcdes gratificadas em campus
localizado fora de seu municipio, tém sua sede no campus para o qual foram
nomeados.

Art. 2° Cabe ao reitor, ou seu substituto legal, autorizar o deslocamento do
servidor dos respectivos 6rgdos e a consequente liberacdo de recursos financeiros
para dar aporte as despesas com viagens no ambito do territério nacional.

Art. 3° Os valores das diarias nacionais sdo aqueles fixados em tabela,
constante do Anexo | e os valores das diarias internacionais sao aqueles fixados em
tabela, constante do Anexo I, desta resolucao.

8 1° A diaria é concedida por dia de afastamento da sede, em forma de valor
equivalente a 30% a titulo de alimentacdo e 70% a titulo de pousada, destinando-se
a indenizar o servidor das despesas decorrentes, ndo estando sujeitas a
apresentacao de comprovantes de despesas.
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§ 2° Os valores indenizatorios, para atender a despesas com alimentacéo e
pousada, sdo concedidos em razdo da duracdo do deslocamento, observados 0s
seguintes percentuais:

| - 50% do valor limite diario, para as despesas com alimentac¢do, quando o
deslocamento da respectiva sede for superior a quatro horas e inferior a oito horas
consecutivas e desde que a estrutura organizacional do Estado ou da Universidade
nao forneca alimentacao gratuita;

Il - 100% do valor limite-diario, para as despesas com alimentacdo, quando o
deslocamento da respectiva sede for superior.a oito horas consecutivas, desde que
nao haja pernoite e “desde' que, a estrutura organizacional do Estado ou da
Universidade nao forneca alimentacao gratuita;

lIl - 100% do valor limite diario, para as despesas com pousada, quando o
deslocamento da respectiva sede exigir pernoite em alojamento ndo gratuito, sem
despesas com alimentacao;

IV - 100% do valor limite diario, para as despesas com pousada e
alimentacdo, quando,0 deslocamento da respectiva sede:for.superior a doze horas
consecutivas, desde gque haja pernoite e alimentacdo néo-gratuitos.

§ 3° As atualizacdes, revisdes e ajustes dos valores da tabela de diarias sdo
efetuados pelo'Conselho de Administracdo (CAD) respeitada a Legislacdo Estadual
do poder Executivo do Governo do Estado.

Art. 4° Fica expressamente vedada a concessdo de diarias, tanto da parte
relativa a pousada, como a de alimentacdo para“ 0s servidores, quando o
deslocamento ocorrer para‘localidade onde 0.Estado e/ou a-Universidade mantenha
refeitorio e/ou alojamento_gratuitos.

Paragrafo Unico... Cabe as chefias imediatas, a'fiscalizacdo da aplicacdo do
presente artigo, sendo-que’ 0 descumprimento de quaisquer dispositivos enseja a
apuracéo da responsabilidade,.de acordo com as normas vigentes.

Art. 5° As categorias relacionadas abaixo, quando se deslocarem da sede,
podem optar pela concessdo de diarias conferme tabela que trata os Anexos | e Il
desta resolucdo, ou pelo ressarcimento total dos gastos realizados, mediante
apresentacdo de documentos comprobatorios das despesas, ndo cabendo outra
forma de indenizacdo, desde que cumprido o previsto no Artigo 15 do Decreto n°
3.498 de 23/8/2004:

| - reitor;

Il - vice-reitor,

Il - demais servidores integrantes de comitiva do reitor e/ou vice-reitor,
participantes do mesmo evento e objetivo, ou designado para representa-los.

Art. 6° O servidor que exerce atividades que exijam permanéncia no campo,
fora de sua sede, recebe valores indenizatérios para atender as despesas com
aguisicdo de géneros alimenticios, no valor equivalente a 50% dos valores
estabelecidos em percentuais nos Incisos | e Il do Artigo 3° desta resolugéo.
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8§ 1° A indenizagdo das despesas com alimentacdo e aquisicdo de géneros
alimenticios ndo sdo acumuldveis e ndo estdo sujeitas a apresentacdo de
comprovantes.

8§ 2° O servidor que durante o dia exercer atividades de campo e tiver
condicbes de pernoitar em estabelecimento comercial, na zona urbana, pode
perceber integralmente a indenizagcéo das despesas com pousada, na forma prevista
no Anexo | desta resolucao.

Art. 7° Aos servidores em transito, pode ser destinada indenizacdo para
despesas com ftranslado; via_taxi, -quando-a-viagem for efetuada em meio de
transporte aéreo ou-rodoviario-via. 6nibus, observadas as seguintes condi¢des:

| - cota para a partida - correspondente ao deslocamento do servidor de sua
residéncia ou local de trabalho ao local de . embarque, do local de desembarque ao
local do evento ou local destinado a sua hospedagem;

Il - cota para-0 retorno - correspondente ao deslocamento do servidor do local
do evento ou local destinado a sua hospedagem, ao local de-embarque, do local de
desembarque a suaresidéncia ou local de trabalho;

lll - cota diaria:- corresponde ao deslocamento do_servidor efetuado no trajeto
local de hospedagem para o local do evento e vice-versa.

§ 1° Quando-mais de um servidor se deslocar nas. mesmas condi¢cdes de
viagem e para 0 mesmo evento, as cotas devem ser liberadas, preferencialmente, a
um servidor do grupo.

§ 2° Quando o, evento for realizado no mesmo.local da hospedagem, o
servidor ndo tem_ direito. a cota diria.

Art. 8° No retorno a sua sede, no prazo maximo:de-dois dias Uteis, o servidor
deve apresentar:

| - 0 bilhete da passagem-aérea ou rodoviaria e ainda, no caso das passagens
aéreas, o cartdo de embarque, para a prestacao de contas da referida despesa,

Il - os documentos comprobatérios necessarios de despesas realizadas a
titulo de translados, pedagios, .combustivel e outras;

Il - relatério técnico com as razdes e resultados da viagem realizada.

§ 1° O processo de prestacéo de contas € de inteira responsabilidade do servidor,
o qual deve conter a anuéncia e a aprovacdo do gestor da unidade administrativa
responsavel.

§ 2° Caso nao seja atendido integralmente o disposto neste artigo, ou o
processo de prestacdo de contas ndo esteja avaliado e concluido pela autoridade
competente, ndo é efetivado novo afastamento para viagem a servico, sem prejuizo
das san¢des administrativas cabiveis.

Art. 9° Quando por qualquer motivo, a viagem nédo for realizada, o servidor
deve restituir os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, em sua
totalidade, no prazo maximo de dois dias Uteis da data do recebimento.
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§ 1° Caso o servidor retornar & sede em prazo menor do que o previsto para o
afastamento, deve restituir os valores excedentes recebidos antecipadamente a
titulo de indenizacéo das despesas com viagem.

§ 2° Na hipoétese de ser autorizada a prorrogacdo do periodo de viagem, o
servidor faz jus a revisao do valor recebido antecipadamente a titulo de indenizacéo
das despesas com viagem.

Art. 10. Esta resolucéo gera efeito retroativo a partir de 26/3/2012, revogadas
as Resolugbes n® 491/1996-CAD e 438/2004-CAD-.e-demais disposicdes em
contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringd, 26 de abril de 2012.
Neusa Altoé,
Vice-Reitora.
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
7/5/2012. (Art. 95 - & 1% do
Regimento Geral da UEM)
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GOVERNO DO ESTADO

ANEXO |

TABELA DE VALORES PARA DIARIAS - VIAGENS NACIONAIS

DESPESAS COM ALIMENTACAO E POUSADA

. Composicdo da Diéria
Valores Limites em ; . —
RS Alimentacdo | Pousada Diaria
(30%) (70%) (100%)
Distrito'Federal 87,00 203,00 290,00
Capitais de Estado 69,00 161,00 230,00
Demais‘Municipios 54,00 126,00 180,00

Fonte: Resolucdo Conjunta n® 01/2012-CC/SEAP/SEFA, . de-26/3/2012.
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TABELA DE VALORES PARA DIARIAS - VIAGENS INTERNACIO NAIS

DESPESAS COM ALIMENTACAO E-POUSADA

Valores Limites em

Composi¢do da Diaria

US$ Alimentacao- | Pousada Diaria

(30%) (70%) (100%)

Ameérica Latina 39.00 91.00 130.00
Ameérica do Norte 63.00 147.00 210.00
Africa 56.10 130.90 187.00
Europa/Turquia 70.80 165.20 236.00
Asia/Oceania 77.10 179.90 257.00

Fonte: Resolugéo Conjunta n®01/2012-CC/SEAP/SEFA; de 26-3-2012.
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